	Comment by Ali Fırat İNAL: DİKKAT: Bilgisayarınızda yüklü olan Word formatına göre bu dosyada satır kaymaları yaşanabilir.
Yani bir sayfanın son satırı, sonrasındaki sayfada görünebilir.
Lütfen çıktı almadan önce kayma olup olmadığı kontrol ediniz.
Kayma varsa düzeltiniz.
[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/tr/f/f4/K%C4%B1r%C4%B1kkale_%C3%BCniversitesi_yeni_logosu.jpeg]


MÜHENDİSLİK ve DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ	Comment by asus: Bu şablonda T.C.Kırıkkale Üniversitesi Mühendislik Fakültesi bölümlerinin zorunlu staj raporu kapak sayfası, giriş sayfaları, içindekiler, rapor sayfaları ve son kontrol sayfası örneği yer almaktadır. Staj raporunun fakülte staj yönergesi, bölüm staj yönergesi ve bu şablonda belirtilen format ve kurallara uygun hazırlanması gerekmektedir. Açıklamalar okunduktan sonra rapor hazırlarken açıklamalar silinmelidir.
STAJ DOSYASI



	Comment by asus: Bu bölümler öğrenci tarafından doldurulduktan sonra staj dosyasının kapak sayfası olarak beyaz karton kapak şeklinde ciltlenecektir........................... MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

.......................... STAJI

....... / ....... YILI ........... YARIYILI


Ad
Soyad
Öğrenci No

	Comment by Ali Fırat İNAL: Bu sayfa beyaz karton kapağın üstüne basılmalıdır.





Tarih

T.C.
KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK ve DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
STAJ DOSYASI 

Öğrencinin
Onaylı
Fotoğrafı




























	ÖĞRENCİNİN

	Adı Soyadı 
	

	Okul No
	

	Bölümü 
	

	Sınıfı
	



	STAJ YAPILAN YERİN

	Adı
	

	Adresi
	

	Telefonu 
	

	Faks Numarası 
	


	Sayfa ve eklerden oluşan bu staj dosyası yukarıda adı geçen öğrenciniz tarafından
	/	/ 20	-	/	/ 20.	tarihleri arasında kurumumuzda yapmış olduğu staj
çalışması sonucunda hazırlanmıştır.
	/	/20	  
İşyeri İlgili ve Yetkilisinin	
Adı, Soyadı	:………………………………….
Ünvanı       	: ………………………………….
	İMZA-MÜHÜR

T. C.
KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ 
MÜHENDİSLİK ve DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
BÖLÜM STAJ KOMİSYONU BAŞKANLIĞI


İLGİLİ MAKAMA
Fakültemizde okuyan ve aşağıda kimliği belirtilen öğrencimizin, kurumunuzda yapacağı staj türü ve süresi aşağıdaki staj takviminde verilmiştir. Öğrencinin stajı sonunda ekteki staj değerlendirme raporunun tanzim edilerek tarafımıza gönderilmesini arz ve rica ederim.
Adres	: Kırıkkale Üniversitesi, Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi
	  Kampüs 71451 KIRIKKALE 
Tel.	: 0.318-357 35 71-75 
Fax	: 0.318-357 24 59



	ÖĞRENCİNİN

	ADI SOYADI 
	

	OKUL NO

	

	BÖLÜMÜ /SINIFI 
	






	STAJ YAPACAĞI ALANLAR
	SÜRESİ ( HAFTA )

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



STAJ DEVAM ÇİZELGESİ
	HAFTA: 	/	/ 20.	 - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY
	HAFTA: 	/	/ 20.	 - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY
	HAFTA: 	/	/ 20.	 - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY


STAJ DEVAM ÇİZELGESİ
	HAFTA: 	/	/ 20...... - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY
	HAFTA: 	/	/ 20	 - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY
	HAFTA: 	/	/ 20....... - 	/	/ 20.....

	GÜN
	STAJ ALANI
	ÇALIŞILAN KISIM
	YAPILAN İŞ
	SAYFA

	PAZARTESİ 
	
	
	
	

	SALI
	
	
	
	

	ÇARŞAMBA 
	
	
	
	

	PERŞEMBE 
	
	
	
	

	CUMA
	
	
	
	

	CUMARTESİ
	
	
	
	


 KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI VE ÜNVANI:…………………………………………………….
ONAY




İÇİNDEKİLER	Comment by asus: Aşağıda yer alan örnek içindekiler sayfası sadece Örnek Olarak hazırlanmıştır. Bölüm web sayfasında yer alan “Staj Raporunda Cevaplanacak Sorular” dosyasına göre yeniden düzenlemelidir.

1. GİRİŞ
1.1.Stajın Amaç ve Kapsamı
Stajın amaç ve kapsamıyla ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
1.2.Firma Hakkında Genel Bilgiler
Firmayı tanıtıcı bilgileri bu bölümde belirtiniz.

2. ARAŞTIRMA SONUÇLARI
2.1. Üretim Girdileri VE ÇIKTILARI
Üretim girdileri, sistem ve çıktıları ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.2. İŞYERİ Yerleşim Planı
Yerleşim planı ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.3. ÜRETİM SÜREÇLERİ
İşletmede var olan üretim sistemleri ve süreçleri ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.4.Üretim Yöntemleri ve Proses Diyagramları
Üretim yöntemleri ve proses diyagramları ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.5.Makine ve Ürün İnceleme
İncelenen makine ve ürünle ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.6.Malzeme Taşıma Araçları
Malzeme taşıma araçları ve yöntemleri ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.7. MEVCUT SİSTEMİ İYİLEŞTİRME ÖNERİLERİ  
Mevcut süreçleri eleştirel bir gözle inceleyerek üretim süreciyle ilgili iyileştirme önerileri yazınız.
2.8. SATIN ALMA SÜREÇLERİ
Firmanın satın alma sürecini bu bölümde belirtiniz.
2.9. MALİYET ANALİZLERİ
Maliyet analizlerini bu bölümde belirtiniz.
2.10. BAKIM/ONARIM SİSTEMLERİ
Kullanılan bakım/onarım sistemleri ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.
2.11.Kullanılan Bilgisayar Teknolojisi VE BİLGİ SİSTEMLERİ
Kullanılan bilgisayar programları ile ilgili bilgileri bu bölümde belirtiniz.

3.SONUÇ VE TARTIŞMA
Sonuç ve tartışmaya ilişkin bilgileri bu bölümde belirtiniz.




STAJ DOSYASI YAPRAĞI	Comment by asus: Staj dosyası bölümleri bu sayfada gösterilen formatta hazırlanacaktır. Staj raporu sayfaları kısım sorumlusunca onaylanacaktır. Her yaprakta staj sorumlusunun imzası mutlaka olmalıdır.
(Bu sayfadan gerektiği kadar çoğaltılacaktır.)

	ÇALIŞILAN KISIM
	
	STAJ ALANI 
	

	YAPILAN İŞ
	
	SAYFA NO 
	

	1. GİRİŞ



	KISIM SORUMLUSUNUN ADI, SOYADI
……………………………………………………………………………………
	……../……./.…..
(ONAY)




STAJ SON KONTROL FORMU	Comment by asus: Staj raporunun Eklerden sonraki son sayfası olarak eklenecektir. Öğrencinin staj sonunda doldurması gereken alanlar vardır.	Comment by Ali Fırat İNAL: Üniversitemizin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nın web sayfasında yayınlanan, “FORM-ÖİD020” formunun (Gizli Belge olarak da adlandırılır) Staj Komisyonuna kapalı zarf içerisinde teslim edilmesi gerekmektedir. Bu form, staj yerinizdeki Staj Sorumlusu tarafından doldurulmalıdır (bazı kısımları hariç).
Bu formun mutlaka kapalı zarf içerisinde bölüme ulaştırılması gerekmektedir. (öğrenci tarafından veya kargo yoluyla)

Bu bölümü staj yapan öğrenci dolduracaktır.
	Kontrol Kriteri
	Onay

	Staj Değerlendirme Raporu(GİZLİ) getirildi mi?
	

	Staj Değerlendirme Formu hazırlatıldı mı?
	

	Staj Devam Çizelgesi hazırlanıp onaylatıldı mı?
	

	Staj raporu,  tüm sorulara ait yanıtları istenilen formatta içeriyor mu?
	

	Raporun tüm sayfaları (ekler dahil) onaylatıldı mı?
	

	Ekler raporla ilişkilendirildi ve tamamı eklendi mi?
	

	Rapor ciltlemesi kurallara uygun yapıldı mı?
	

	Sayfa numaraları verildi ve düzenli mi(İçindekiler bölümü ile uyuşuyor mu)?
	

	
	




Bu bölümü üniversitede stajı değerlendiren öğretim elemanı dolduracaktır.
	Kontrol Kriteri
	E
	H

	Staj Değerlendirme Raporu(GİZLİ) getirildi mi?
	
	

	Staj Değerlendirme Formu hazırlatıldı mı?
	
	

	Staj Devam Çizelgesi hazırlanıp onaylatılmış mı?
	
	

	Staj raporu, tüm sorulara ait yanıtları istenilen formatta içeriyor mu?
	
	

	Raporun tüm sayfaları (ekler dahil) onaylatılmış mı?
	
	

	Ekler raporla ilişkilendirilmiş ve tamamı eklenmiş mi?
	
	

	Rapor ciltlemesi kurallara uygun yapılmış mı?
	
	

	Sayfa numaraları verilmiş ve düzenli mi(İçindekiler bölümü ile uyuşuyor mu)?
	
	

	
	
	

	SORULARIN CEVAP KONTROLÜ

	1. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	2. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	3. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	4. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	5. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	6. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	7. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	8. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	9. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	10. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	11. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	12. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	13. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	

	14. soru kurallara uygun cevaplanmış mı?
	
	



SONUÇ

	     Kabul                  Staj Tekrarı         (Gün sayısı             )               Düzeltme 




Değerlendirme Tarihi:....../......./20.......




Raporu Değerlendiren Öğretim Elemanı,
Unvanı, Adı Soyadı ve İmzası
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